Guatemala,

30 de agosto de 2013

Licenciada
Maria Dolores Molina de Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo con usted con el propésito de
presentarle mi Informe de Actividades conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Numero
71-2013 y Acuerdo Ministerial 36-2013 correspondiente al mes de Agosto
del presente ario, y para cobro de mis honorarios estoy presentando

Factura Serie B Niimero 40.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brinde apoyo en la planificacion y delegacion de trabajo de la
Unidad de Tesoreria.

2. Asesoré en el correcto uso y administracién de los registros y
controles fisicos y magnéticos de los documentos que ingresan a la
Unidad de Tesoreria.

3. Aporte Ideas en eventos especiales relacionados al andlisis, la
discusion de problemas de competencia a la Unidad de Tesoreria.

4. Vele por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Unidad de Tesoreria.

5. Atendi consultas internas y externas de competencia a la Unidad
de Tesoreria.

6. Prepare informes gue me fueron solicitados.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Por medio del apoyo brindado a la Unidad de Tesoreria se pucdo
hacer entrega de Q50, 000.00 en concepto de Vales de Gasolina

al personal de las diferentes unidades de la Direccion del Deporte.

1

A través del uso correcto de los controles fisicos de los vales de
gasolina se pudo dar el resguardo, entrega y registro correcto de
dichos wvales conforme los procedimientos  previamente
establecidos.

3. Se elaboraron 60 cheques de pago de los cuales fueron realizados

de acuerdo a los procedimientos asignados.

4. Se elaboraron informes de Combustible para que existiera
conocimiento de la cantidad que se encuentra para despachar y
cuanta fue despachada.

5. Se proegedid a la revision de 60 expedientes que estos cuenten con

toda documentacion y requisitos necesarios para gue estos
a

ergr pa‘i\y

/V‘ T '
Bc‘trbarq( ' éles de Velasquez J*L‘”d%”dff"fupfﬂmzufaﬁfcﬁﬁ&zaﬁ Ordorer
: JEFE FINANCIERG -

PIRECCICH GENERNL DEL EEPORTE Y L4 MECREAL
"NISTERI OE CULTURA ¥ DFW
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